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Acceso al sistema

\ Por favor proporcione sus datos
Ingrese su usuarioy | & | usuario
contrasefiaydeclicen |~ = p—
el botén Aceptar
j 1§ Google

Solicitud de Nuevo Usuario



Sistema de Gestion Documental € Regresar at login

Solicitud de Nuevo Usuario

Datos para soficitar usuario del sistema:
(EI solicitante debe\ ;

ingresar sus datos y MRS
dar clic en el botdn
E nvia r. Area de adscripoidn:
SELECCIOMA L
El administrador del
sistema revisara los ' el correo electronico
datos y Crearé el Domicilio de 13 ofitina: debe Ser e| OﬁCial
usuarios con los

derechos que le retéfana
k apliquen /

Extersion:

Erwvie sus datos, posteriormente el Administrador
del sstema se comunicara-con usted para

confirmarios.
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marcan los dias en que
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Sistema de Gestion Documental & PALOMA ADELA CORELLA ROMERD | GESTION DOCUMENTAL

g « e g A H ﬂ’:‘ Q ’(. il )
Rec'blr eSta dlv'dldo Portada Recibir Pendientes Consadta Mantenimiiento Informes ||-rs
en cuatro pestaﬁas
las cuales hacen mas T
facil la recepcién de
Barra de proc del registre.
\ datOS. J o S50 Ofl 13
Recibir Remitente Asunto Confirmacitn
0 Campos Obligatorios: [*)
En la pestafia Recibir
. @ DIRICTDOD A: NG, PALOMA ADELA COSELLA ROMERD / GESTION DOCUMENTAL / ADMINISTRADOR
se ingresan los datos
del documento. Tipo documente * | Oicio v e Documents
Fecha docurmento * Causante SELECCIONA ¥
Fecha recibids *  2015-17-11 Hora recibide * | 0203
Clasificacidn * Peticién v A Través de * SELECCIONA v
\ Referencia Pricridad Narmal v
Todos los datos .
Municipio Harmaosilla v
marcados con (*) son
. . Centro de Traba
obligatorios. PSS =
Nivel Educative SELECOIONA ¥

Continuar »



-

Se elije el Tipo
documento
dependiendo del
documento que este
por capturarse.

también estan incluidos
como documentos el
correo electronicay las

llamadas telefonicas.

\_

~

E Captura de documentos

Barra de proceso del registro.

Recibiir Remiitente Anunito Confirmacien

0 Campos Oblgatorios: [ *

0 DIRIGIDD A: IvG. PALOMA ADELA CORELLA BOMERD [ GESTION DDCUMENTAL

Tipo docurments * Cficio ¥
S

J

el

Fechas documents * Arra 5
ACperdo
Fecha racibids * g
Circular

. . Contrato
Clasificacion * ¥
LOAER
Comvocataria

Referencia Corren ElecorOnico

CotizaciOn

Municipie Crctamen
Directorio
Cantro de Trabajo E\&m:
Evpadigntd
Fax

Mivel Educativo Fickia Tcrica
Formabs Solicine De Estimulos
Infarme

ImdiEacion

lormadas De Servicos Asistencisles ¥

Recibir. Tipo de documento:

ADM KIS TRADOR

No. Decumento

Causante

Hora recibide *

A Traves de *

Prioridad

SELECCICINA

Nermal




-

\

Es la Fecha que viene escrita

~

E Captura de documentos

Barrs de proceso del registro.

Recitir Remiients Aaunito Confirmacidn

@ Campos ODNgEtorss: [ *)

0 DIRIEID0 As D, PALOMA ADELA CORFP LA QOMPRD [ GEATION COCUMPRTAL /| ADMDNGSTRADDR

en el documento.

J

Tipo docurments * Cifieia T Ho. Docurmento
Fecha documanto * :- - : Causante SELECTIOMNA v
Facha recibido * ' Mevember 2015 ; Hora recibide * 1252
Clazificasidn ' A Traves de * SELECCIONA r
1 2 3 d ] & 7
Raferencia & & 10 ¥ 12 13 Prioridad Wermal v
Municl pic
Centro de Trabaje
Hivel Educative SELECCHONA =

Recibir. Fecha del documento:



Recibir. Fecha recibido:



-

E Captura de documentos

Barra de procese del registro.

Recibir Frermtitente

LEETLTT Cunfirmadcidn

0 Campos Obligatorios: (*

D DIRICIDO Ad DNG PALOMA ADELA CORFLLA ROMERQD / GESTION DOCUMENTAL / ADMINISTRADOR

Tipo docurmanta *

\

Es la Fecha que viene escrita

en el sello de recibido.

o L3
Fecha docurmanto *
Facha recibido * L’
\ Clasificagidft * 4 Movember 2015 1
Referencia
1 - 3 d g 6 7
Municipio 8 " w1l 22 i3
Jgtr:tru de Trabaje

Mivel Educativo

Continuar »

o, Documanto
Causante
Hora recibido *
A Través de *

Pricridad

SELECCIONA

1252

SELECCIONA

Norma




Previo a el contenido del
documento se determina la
Clasificacion.

E Captura de documentos

Barra de proceso del registre,

RecCibir Resnitents

0 Camypos Ohligatarios

O DIRIGIDE A7 Thaa #ALCEA ACELA O

Tipe documents

-

Facha dogumente

Fecha recibids *

N

Baaimto Confirmation

Oficia

7
Clasificacion *
Referencia
HMunicipls
Centro d& Trabajo

Nivel Educative

Pgrigidn

SELECCIONA
Agradecimienios
Aseioria’
atencion Ezpecial
Audencia
Cormmcatoria
Denuncias

Ezpetial Cenaral

WFIFAE #50
immgracsn e nformacidn

IrrdaLiong s

Fara LoncDimigntg

| Partieulsr A

| B

1 GE Ler Bas

Pal

anes £n Linea

MENTAL

ADS N

lo. Docurnents

Cauranta

Hora recibids ®

A Través de *

Prioridad

SELECCIDING,

Pl

[




E Captura de documentos

Barra de process dal registra.

-

antecedente de dicha peticié
se pondra como Referencia.. ... .

.

Reibir

En caso de tener algun

Tipa docums

pos Oblj

n

DL PALCMA ADPLA CORE LA BOMESD - GESTION DOCUMINTAL / ADMDNISTIADGR

Cantro da Trabaje

Nivel Educative

‘Facha cocumants ®

Fecha recibido *

Eafyrenia

Recibir. Referencia:

e, Documenta

Causanta

Hora recibido *

A Través da *

Brigridad




Recibir. Municipio:



0 Campoa Ohligatorios
© DIRIGIOO A: ING PALGHA ADEEA CORFLLA ROMERD | GESTION DOCUMERT MINTSTRALD

Tipe documanto Oficio r MNo. Documenko
Fechs decuments ” Causants SELEFCICHA v
Fecha recibido * 2021 3-1 3 Hara recibide * )
Clazificacicn Patieian T A Través de * SELECCIOMA T
Feferancia Prioridad Morrma ¥

IFwnacipao Hermosi v

Hivel Educative f L Fie
Se elegira el Municipio al que

haga referencia el documento. Cucurpe




Recibir. Centro de Trabajo:



E Captura de documentos

Barra de proceso del registro.

Recilair Ramiteribe Asuaniko Canfirmacian

D Campos Olligatorios: [ ®)

D DIRIGIDO A ING. PALOMA ADELA CORELLA ROMERD / GESTION DOCUMENTAL

Tipe docurmento * Cficio ¥

Fecha documento. *

Fecha recibida * 2015-11-13
Clasificacion * Peticin r
Referencia
Municipio Hermaosille v

Centro de Trabaze ||

Nivel Educative SELECCIONS

Centros de trabajo

SEDE DE CAPACITACION CIUDAD OBREGON

SEDE DE CAPACITACION ALAMOS

DELEGACION CONAFE EN EL ESTADO DE SONORA

SEDE DE CAPACITACION HUATABAMPD

SEOE DE CAPACITACION HERMOSILLO

SECRETARLA DE EDUCACION Y CULTURA DEL GOBIERNG ESTADO

QLAVE NOMBRE

I ADMNISTRADOR

No. Documento

Causante

Hora recibida ®

A Traves de *

Prigridad

SELECCTIONA

il
24
SELEC
Norma.

MONTE SINAL'S/N ENTRE NO REELECCIOR ¥ JUAN PONCE DE LEDN

CARLOS A RIVERD 5 /N LOS GUAYPARINES

OAXACA MM, 109 ESQUINA YAGEZ

CARRETERA A LA UNION FRENTE AL COBACH

ZACATECAS NUM, 21 ENTRE GARMENDLA ¥ TELIX SORIA

LUIS DONALDD COLOSIO FINAL POKIENTE

DIRECCION

X Al dar clicen ©

se desplegara una pantalla con una
Iis'ta de los Centros de Trabajo.

-

=

Si en el Documento viene el
Centro de Trabajo teclearlo
textualmente.
si no vine en el documento, dar

clicen @

J




Recibir. Centro de Trabajo:

E Captura de documentos

Barra de proceso del registro.

Recibir Remitente Astinto Canfirmacian

@ Campos Obligatorios: [*]

0 DIRIGIDO A: THG, PALOMA ADELA CORELLA ROMERO ¢ GESTION DOCUMENTAL [ ADMINISTRADOR

Tipo documento * Oficio v MNo. Documento

Fecha decumeanto *

Causante SELECTRTMNA ¥

Fecha recibido * 2015-13-13 Hora recibide * | 02:14
Clasificacién Patician v ATravés de ¥ SELECCIONA v
Feferencia Prioridad MNormal v

Municipio Harmaosillo ¥

Centro de Trabajo | 26ACB0001E <__{l—

Nivel Educativae SELECTIONA v

Al teclear el Centro de control podra ver el historial
dando clic en el botén Historial y se desplegara una

lista con los folios registrados.
Continuar »




Recibir. Centro de Trabajo:



Al dar clic en historial desplegara la siguiente lista con los folios registrados.

= Histdrico de Peticiones de Centros de Trabajo

FOLUIO

09011710

OBODZ733

07009962

07009964

07002640

0006523

108917283

2003-
08-10
O000-00

2008
az-13
0C:00:00

2007-
115
00:D0=00

2007-
10-15
00:00:00

20437
o504

00:00:00

2610-
04-24
Q00000

2010-
10-20
00:00:00

ASUNTO

EMNVEANFORMATO DE REGISTRO IMPRESO DONDE SE CONCENTRA
L& INFORMACHPN DE LOS 165 DOCENTES A PARTICIPAR EN L4
TERCERA GENERACTfN DEL PROGRAMA DE FORMACIHN DOCENTE
DE EDUTACHpN MEDEA SUPERICR (PROFORDEMS)

REMITEN EN FORMA IMPRESA ¥ ELECTRNICA LOS CUADERNCS
CONTABLES Y PRESUPUESTALES CORRESPOMDIENTES AL MES DE
EMERO DE 2008, MISHMO QUE CONTIENEN INFORMAL 4N DETALLADA

DE LA SITUACH@N CONTABLE ¥ AINAMCIERA

DAN CONTESTACHN:A OFHCIO 55207 INFORMANDO LA FECHA DE
ALTAS DE ESCUELAS INCORPORADAS Al SUBSISTEMAS {SE ENLISTAN)

DAN CONTESTACIN A OFICHD S6Z/07 INFORMANDO LA FECHA DE
ALTAS DE ESCUELAS INCORPORADAS AL SUBSISTEMAS {3 ENLISTAN)

INFORMAN LOS NOMBRES DE LOS ENLACES DEL ENCUENTRO DE
VALORES SEGLINDA EDICH#N: LIC. GERARDO SILVA MACHAS ¥ LIC
ARTEMID GUERRERD AGUIAR.

REMITE PARA SU CONOCIMIENTO Y ATENCION ESCRITO MEDIAMNTE EL

CUAL VENUSTIANO VELASGUEZ RENDON ¥ FIRMANTES, PADRES DE
FAMILLA DE ALUMMNOS DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL EDG, DE
SON., SOUCITAN INTERVENCHDN PARA QUE LA AGENCIA DE VIAJES
SERWITUR RESTITUYA EL COSTO PCR EL PAGO DE SUPLESTOS
BOLETOS DE AVION PARA TRASLADOD DE ESTUDIANTES DE CAMADA
EN INTERCAMBIC CON EL PROGRAMA "CANADA POSIBLE™ Y QUE
COMJUNTAMENTE APCYABA EL COBACH

INFORMA QUE EL Dpd 14 DE SEPFTIEMBRE-CP. COSME DART4pN

CASTILLD DUARTE ¥ LIC. JUAN MORENGD CASTILLD, EL CUAL
REALIZAROM LINA VISITA VERIFICANDO LAS CONDICIONES DEL
MOBILIARIO E INSTALACIONES: LAS NECESIDADES PLANTEADAS SON
LAS SIGUIENTES: 60 BUTACAS O MESABANCOS. 5 ESCRITORIOS PARA
MAESTRO, 3 ARCHIVEROS, EQUIPO DE CMPLTO MULTIMEDIA
{SCANNER, PROYECTOR. COMPUTADORA), EQLIPO DEPORTIVE
[BEISBOL, FUTBOL VOLEIBOL), LOCKERS, MESAS ¥ SILLAS PARA
EQUIPD DE CHMPUTO. BIBLIDTECA [LIBROS. MESAS ¥ SILLAS PARS
TRABAO), ESTANTERGA,

Pars efectos del estado gue guarda el folio en =l S=tema de Control de
Gestigpn Docurmentsl, ss considers gue fue stendido

CON OFICID No. 100/08 DE FECHA 1% DE FEBRERO DE 2008, SELE
ERVIge LA INFORMACIN AL LIC Rl GONZLEZ VALENZIUELA, EL
MTRO. GRACLS SE QUEDMe CON LiNA COPiA DE L& INFORMACTgN.

SE RECIBID EASE DE DATOS POR PARTE OE LA DIRECCHgN DE

FLAMEACI# PARA CORROBORAR EL STATUS DE LAS INSTITUCIONES
DEL MIVEL MEDIO SUPERIDR QUE ACTLIALMENTE DPERAN EN EL
ESTADO:

SE RECIBID BASE DE DATOS POR PARTE DE LA DIRECCHpN DE

LANEAC| @M PARA CORROBORAR EL STATUS DE LAS INSTITUCIONES
DEL NIVEL MEDHO SUPERIOR QUE ACTUUALMENTE OPERAN EM EL

ESTADO.

Para efecios del est=do que gusrda el folio en 2| Sistems de Control de
Gestigpr Documental, se considers que fue atendido

DAC 1198030117 Se leinform# al petidonanio que se realizargen las
EEstiones correspondientss.

DAC 4451712710 5€ LE INFORMO AL PETHCEONARKD-QLIE LA DIR. DE

DISTRIBUTIOMN DE SERVE. REGS.INDICA. QUE DEBICC A QUE EL
PRESUPUESTO ASIGNADO A ESTA SECRETARIA CORRESPCNDE A LA
ECUCACION DE NIVEL BASICO SE SUGIERE SEA CANALITADA L&
PRESENTE PETICION A TRAVES OE LA DIRECCION DEEDUCACION MEDIA
SUPERIOR. ¥ LA DIRECCIHN DE SISTEMAS OPERATIVDS Y
COMUNICACION INDICA, CHUE EN ATEMC 14 A 5U PETICIN DELDS
EQRPOS TECNOLOGICOS, ME PERMITO INFORMARLE CHIE NG ES
POSIBLE ATENDER POSITIVAMENTE DEBIDO A QUE NO CONTAMOS
CON STOCK DISPONIBLE DE EQUIPOS

STATUS
GENERAL

Resoiucign
gEneral por
informacHin

Resolucign
general
paositiva

Resclucign
genaral
positiva

Resolucigan
general
positiva

Resolucign

general por

informaciHgn

Resolucin
genaral
positiva

Resolicign
general
negativa



Recibir. Nivel Educativo:

D Campas Obligatorios: [

0 DIRIGIDO A: TG, PALOMA ADELA CORELLA ROMERD / GESTION DOCUMENTAL [/ ADHMINISTRADDE

Tipe documentos * Oficia ¥ MNo. Decumento
Fecha doecumento * Causante
Fecha recibide * 2015-11-13 Hora recibido *
Clasificacion * Patician r A Traves de *
Referencia Pricridad
Municipio Hermasiilo r
Centro de Trabajo
Nivel Educativo SELECCIOMA v |

-

N\

~

Iricial Contingencia
Nivel Educativo de Centro Preescolar
. . Brimaria
de Trabajo del cual viene S

dirigido.

J

Preparataria

Universidad

Prepara cithn Para El Trab ajo
Especial

Otros

Indlgena

SELECCITMA

0124

SELECCEOMA

Mormal

SELECCIONA




Recibir. No. Documento:



E Captura de documentos

Barra de proceso del registro.

Recibir Remitente Asunta Confirmacian

D Campos Obligatarioa: [*)

@ DIRIGIDG A: [NG. PALOMA ADELA CORELLA ROMERD / GESTION DOCUMENTAL / ADMINISTRADOR

Tipo decumento * Oficio ¥
Fecha documento *

Fecha recibido * 20151113

Clasificacién * PE_LiCiéI'I |
Feferencia
Municipio Hermaosilla T
Centro de Trabajo [| &
Mivel Educative | SELECCIONA ¥

Continuar »

-

Numero que viene en el documento,
en caso de no tener numero dejar el
espacio en blanco.

-

~

J

MNo. Documento

Causante SELECCIOMA ¥
Hora recibido * 01:24
ATravésde® | SELECCIOMA v

Prigridad Marmal r




E Captura de documentos

Earra de procesoc del registro.

Recibir Remitente

Asunta Canfirmacién

B Campaos Obligatorioa: (*]

O DIRIGIDG A: ING: PALOMA ADELA CORELLA ROMERD / GESTION DOCUMENTAL / ADMINETRADOR

Tipo documento *

Fecha decumento *

Fecha recibige *

Clasificacion *

Referencia

Municipio

Centro de Trabajo

Mivel Educativo

Oficio ¥
201511-13

Peticion v

Hermozilla ¥

SELECOICNA T

Continuar ¥

Se elige dependiendo de la
Organizacion que firmo el documento.

No. Documento

V|
Causante SELECTIONA ¥

Hora recibido *

A Traves de *

Pricridad

\

Y2

Centro De Salud
Ciudadania
Dependencia
Docente

E=cuels
Familiares

Gira

Iniciativa Privada
Interno

Lures Clvico
Otras MNiveles
Padre De Familia
Particularas
Voluntariado Sec




E cCaptura de documentos

Barra de proceso del registro.

Recibir Remitents Asunta

@ Caimpos Obligatarios: (%)

0 DIRIGIDG Ai TNG. PALOMA ADELA CORELLA ROMERD | GESTION DOCUMENTAL | ADMINIS TRADOR

Tipo documento * Oficio

Fecha decumento *

Fecha recibida * 2015-11-13

Clasificacion * Petician
Referencia
Municipio Hermaosillo
Centro de Trabaje

Confirmacion

Mivel Educativo SELECCICNA

Continuar »

Se pone la hora que viene en el sello

de recibo.

MNo. Decumento

Causzante SELECCIOMNA

Hora recibido * 01:24

ATravesde * | SELECCIOMNA

Priaridad Mormal



Recibir. A Traves de:



E Captura de documentos

Barra de proceso del registro.

Recibir ReEmitente

0 Campos Obligatorios: [*)

9 DIRIGIDO A: NG PALOMA ADELA CORELLA ROMERD / GESTION DOCUMENTAL / ADMINIS TRADOR

Tipo documento *

Fecha documento *

Fecha recibido *

Clasificacion *

Referzncia

Municipio

Centro de Trabajo

Nivel Educativo

Dependiendo a quien se dirige el
documento se elige el nivel al que se le
hace la peticion.

Hora recibido *

SELECCITMNA

A Traves de *

SELECCIOMA ¥

Compromisos Del Gobernador
Compromisos Del Secretario
Otros Niveles

Salicitudes Al Director General
Solicitudes Al Gobernador
Solicitudes Al Secretario
Salicitudes Al Subsecretario




E Captura de documentos

Barra de proceso del registro.

Recibir Remitente

Asunta

B Campos Obligatorias: [*]

@ DIRIGIDG A: ING. PALOMA ADS.A CORELLA ROMERO

Tipo documente *

Fecha documento *

Fecha recibido *

Clasificacion *

Referencia

Municipio

Centro de Trabajo

Mivel Educativo

Cificia

2015-11-13

Peticidn

Hermaosillo

SELECTHOMA

Confirmeciton

Histonal

Continuar »

J GESTION DOOUMERTAL / ADMINISTRADOR

i MNo. Documento

Causante

Hora recibido *

r A Traves de *
Pricridad
L
Q
¥

a )

- Normal: 7 dias.

- Urgente: 3 dias.

- Con Fecha Limite: en casos que se
sabe la fecha de vigencia se elige.

\ /

SELECCIOMNA hi
| B2

SELECCIOMNA v

MNaormal ¥

SELECCIONA

Urgenta

Con Fechs Limite




Se:retaria
Estado de Sonora | de Educacion y Cultura

Sistema de Gestion Documental & PALOMA ADELA CORELLA ROMERD | GESTHON DOCUMENTAL

& B o Q F TR
Re iten te Poriada Recibir Pendientes Consulia Mantenimiento Informes Usuarios
E Captura de documentos
Barra de proceso del registro.
3% |
( P b I \ Recibir Remitente Asuntn Confirmacidn
ara buscar a
Remitente por nombre 5
o apellidos. se da clicen
Q
. Buscar Remitente:
Se desplegara una lista
con IOS Remitentes y Apellido Paterno: Apellido Materno: Mombre:
) ! Q
seleccionaras el
buscado dando clic en BESR S— :
NOMBRE AREA PUESTO DIRECCION

Hermosilio, Sonors

u da c“c en COnﬁnuar/ IBARED MARIN, ROSA SUADALURE CILDA DA RTA BOCENTE TIZOC NO. L37, COL. CUAURTEMOC, HERMOSILLO, 3021301, , Hermasills,
.

DIRECCION Df EDUCACION
PREESCOLAR FEDERALIZADA

IBARRA MACHADO MARLA LUTISA i+ Mgpsa Blanca, Agua Prieta, Sonora

IGARRA MACHIRE PILAR ALICTA EDUCACION BASICA DIRECTOR

ISLAS MIRANDA CRISTIAN

CTUDADAKA MAESTRO , 6441377013, , Cajeme, Cajeme, Sonara

SALVADOR

HLRRICE M ATHCEAOIH AT ACILIE PAUR =21 PRESTDENTA EL SAHUARAL, GUAYMAS, SON,, , , Las Marias (B Sabiaral), Gasyimas, Sonora
GUADALURE FAMILIA ; ;



Asunto



Sistema de Gestion Documental

& LUIS ERNESTO ROUZAUD FLORES | GESTION DOCUMENTAL DESARROLLO

&

En Asunto se & [ o y ] =
registra un Portada Recibir Pendientes Mantenimienio Informes Usuarios
pequeno Se deben agregar los
resumen del B Com s tecament conceptos que contenga
contenido del Barra de praceso del registro. el documento. Pueden
documento = ser de uno en adelante.
\ J\“" IR | e e Estdn organizados por
temas.
feunte Se debe capturar un
) \concepto como minimo.
( \ Qbservacionss
Si hay datos en el / 3
documento que — e — comcerros —
sin importantes - GESTION GUBERNAMENTAL theutos Dreport 2 x
pa ra el Gestitnm GubernamEnta) Cripiitads Federal i 2 =
seguimiento se s oo sal
anotan en
Observaciones



v’ Pendientes



( Al entrar a

Pendientes nos
muestra la
siguiente

pantalla con los

folios

\ pendientes. J

4 )

Para acceder ala
informacion de
cada folioy
poder darle
seguimiento se

daclicen ©

\ J

Sistema de Gestion Documental

E Documentos pendientes por ano

2015

Mostrar

10 v

registros

= FOLIO

15023585

15022554

15020266

15019084

1014 2013

= NOMBRE

SECTORI ESTATAL

Areat EDUCACION BASICA

JEFE DE LA OFICINA LIC, LULIS ARTUROC
PACHECO TAPIA

Area: OTRA INSTARCLA

RESPONSABLE LIC. LUIS EANESTO
ROUZAUD FLORES

Area: GESTION DOCUMENTAL
DESARROLLO

ANALISTA ¥ DESARROLLADDR ING. LUIS
ERNESTO ROUZAUD FLORES

Areat DIRECCION DE ANALISIS
DESARROLLO DE SISTEMAS

kel

Observaciones: [kh|

ot Lerlha

Centro de trabajo: 3648 CC0001LA

st ittty e bl 11l

Dbhservaciones: g=dfigdia

&|=m ks de caplura

& PALOMA ADELA CORELLA ROMERD | GESTECN DOCUMENTAL

Buscar:

= DATOS

Clasificacian: Peticidn
Status: Sif Lurtar
Sin avance

o

Indicacion: Wiencion
Clasificacian:
Status: Sin furnar

Sin avance

Clasificacion: Peticiin
Status: Sin Lurtar
Con avance

Indicacidn: 'AZt:eBE_-r:i:n‘I
Clasificacion: Paliciin
Status: Sie lyingt N e

Sin avance

DAanAdAiAantAac
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2rma m umenta
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. . FOLIO: 15023585 / STATUS GENERAL EN PROCESD 6
pantalla con seis
pestafias. e docmerts | Ao Twmar  Comimsn  Renis  Oustesin
WEVEL {5k CONT INGERCLA
WIVEL D DN TINGENCLA
g

/ Datos del \ o

documento L
muestra todos los e
datos de folio, | SAVERE | A b
avances,
conclusiones y las S P ——
personas a las que cnsreacion; oo

mﬂmulﬂ‘uﬂlm: iafame
kfueron turnados.j et i e

FECHA ECBRCHON: | 11808

WUHERD Db BOCUHERTO:

MEFENERCLA:

TEHA CORCErTO CARTIAL

I MFCEMAT TCA W TECNDLGES O ALSAE

* Sin amancuil

* S respoaslas Gl

o Sl Tl
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# Ea = Q > (el =
Portsda Recibir Pendientes Consultn M anben i msienbo Informes Lhsii | e
E FOLIO: 15023585 / STATUS GENERAL: EN PROCESD -
Se captura
Datoe del docwmaonto Avanco Tarman Comec] i o-m Respuastn Drigitalizac on

cada avance

gue se realice
alfolioyseda = &=

clicen el
botdon

\ Guardar J
4 )

Historial de % Historial de avances del dooementoll
los avances
con fecha y —> M 13/11/3015 [Usuario! painma)
persona que sstd an proceEsa.

lo realizo.

g J
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bk o Q F =
Recibir Pendientes Consulta Mantenimiente I o rrses Usiuarios
. E FOLIO: 15023585 / STATUS GENERAL: EN PROCESO -
Se puede elegir a mas de
un tltular pa ra tu rnarle el Datos del documento Avance Turnar Conclusién Respuesta Digitalizacién

folio.

Q Atenciin (O Conacimsenta

v1 S5IN TURNADOS

Se elige la primer letra

del apellido del titular

al que turnaremos el
folio.

@ DIRECTORID DE TITULARES, LETRA INICIAL H

NOMERE

- HARGD DUAATE JOSE DAVID

aparecera la lista de
resultados,
seleccionamos al titular
y damos clic en el
botén Turnar.

HARD HARD IRENE

HERRERA SALDATE FERNANDO

[ HOYOS MOREND ALEJANDAA

HUERTA CRUZ MARLA ANTONIETA

HUERTA ROBLES PEDRO

HURTADO BARRAEAAS PAOLA

HURTADO BOBADILLA CLAUDIA LIZETH

NOMBRE

Ssguimésnto ( Opinkdn O Acusrda

& TURNAR FOLDD A: C. JOSE DAVID HARC DUARTE /[ DEFARTAMENTO DE ARECLUTAMIENTO Y SELECCION.

Inestruccl m L

AREA

DEPARTAMENTO DE RECLUTAMIENTO Y SELEOCION

DEPARTAMENTO DE A 20 A LA INFORMACIOMN PUBLICA DE LA DAC
ORGAND DE CONTROL ¥ DESARAOLLO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADD DE S0ONORA

DELEGACION REGIONAL DE MOCTEZUMA

COORDINACION DE PRESUPUESTO

IETARLA TECNICA DEL IFODES
DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO OPERATIVO

AREA DE NORMATIVIDAD ¥ LICENCIAS ESPECIALEE

AREA
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m momento de seleccionh

a los titulares apareceran
en la parte superior de la
.M R . - T T O . pantalla, con una lista de

indicaciones para cada
titular.
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B FOLIO: 15023585 / STATUS GENERAL: EN PROCESO

Datos cel documento Avanco Turnar Conclusitn

Respueests Digitalizacicn

Si se elige la opcidn
& TURNAR FOUIO &' C JOSE DAVID HARD DUARTE / DEPARTAMENTD DE AECLUTAMIEN — 3 Twminl W x Atencio’n’ Se desha bilita
de

este botdn para el resto
\ las areas a turnar. J

Se debera capturar en
Instruccion, las acciones que
realizara el titular.

£ TLRNAR FOLIO A4; © TRENE HARD HARO | DEFAATAMENTO DE ADCESO A LA TNFORMACTON PUBLITH DF LA DAC

fizancon & Cooocsrmeni ( Segusmisnts. () Opmain ) Acuerdo Instriscei e

¥ SIN TURNADOS

@ OIRECTOHID DOF TITULAAES, LETRA INITIAL H

En caso de decidir cancelar el
turnado a un area, soélo se

NOMBRE AREA
H x
* HARD DUARTE JOSE DAVIO DEPSATAMENTO DE RECLUTAMIENTI ¥ SELECTION debe dar CIIC en Ia
o HAARD HARQ IRENE DEPRATAMENTO DE MCCESO A LA INFORMACIAN PUSLICA DE LA DAC

HERAEHA SEIDATE THes LEAGEND OF Copman ¢ pEchEand Lo AnMIa =T AT OE s e s i FO R o el E ST ARG pE Saanas
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Sistema de Gestion Documental

# [ o Q F =
Partals Reacibir Pendientes Consulta Mantenlnslento Usunarics
B FOLIO: 15023585 / STATUS GENERAL: EN PROCESO i

Datos dol decumantn Avance Turnai Comecusi G Rospuesta gl talizacian

Conclusion:
A <

*7 Historial de conclesi ones del docementod ]

S 12711 /2015 [Usuariol paloma)

CEMTINUAMOS B Ao, . .

B 12/11/ 2015 (Usuariar |

Muestra el historial de Se escribe la conclusion interna

conclusiones y se da clic en Guardar
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L

# B o Q 5 Gl

Partsda Recibir Pendientes Cansulta Mantenimients

B FOLIO: 15023585 / STATUS GEMERAL: EN PROCESO =

/Se escribe la respuesta\

Respussta: . .
incluyendo siempre la

% referencia al documento

Tipo de respuests: ® Positiva © Negativa @ Informativa de respUESta aI

remitente.
Serie documentsl: S 1T LEEIsLATION

TiZ5 = O JURIOICOS ) )

e - por ejemplo, “Mediante

-

daclicen

\ Guardar.

Se elige la serie
documental a la i
que pertenece el
documento y se

oficio 2/15 de fecha

5/02/15, se respondié al
o \ solicitante que ...”. J

¥ AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

~

CIOMN EOCIAL

IRFOREACION, EVALURCION Y POLITICAS EDUCATIVAS

AN ACTESC A LA INFORMATION

DFESIONISTAS

J

Sélo hasta que se guarda el folio

il con respuesta final queda cerrado
y sale de los pendientes de todas

o uas areas que lo tienen.
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N e o Q » ] =

Partsds Recibir Pendienbes Canalita Mant=nlmlenta 1 Farmes LPs i i s
B FOLID: 15023585 / STATUS GENERAL: EN PROCESD P
Datos del docwm amnbo Avanch Tawrnar Coenvc] weiomn Roopueesia Digitalizacign

X Digitalizar Documentos

Elige | os donimmantas a digdtaiizarn
El tamafo de los docunientos delre ser menor de E0ERD
Cata archd v ibebe contener una pagina del docaoments
sodo =2 pEmiter archivos pd Ty jpg
FOLID! 15023 5ES

Cargar una imagen dando clic en Upload y elije la imagen, la imagen debe ser menor a
600kb, solo se permiten archivos pdf y jpg, de clic en Cargar y listo.
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# B o

Portsdn Recibir Pendientsa Consulta

B Ceonsulta de documentos

¥ FPardmetros para Consuita ¥ Blsgueds do Folios

Consulta de documentos
pendientes ingrese el numero
de folio y de clic en Ver.

Falio:

Fecha documento:  Desde Hasta,

Fecha captura:  Desds: Hastal
Fecha vencimisnta:  Desde: Hasta
Referencia:
ATravésde: | SELECCIONA v
Certro de Trabaio:
Azumta:
Area gueturna: | SELECCIONA ¥
Tipo documento: | SE|ECCIONA .
Ststus avances: | SELECCIONA X
Status turnado: | SELECCIONA v
Municipio: | SELECCIONA hd

Lisli wrics

hio: Documenta:

Causants:

Fecha recibido:

Fecha turnado:

Clasificacion:

Prioridad:

Nivel Educativo:

CUhservaciones:

Area que recibe:

Status General:

& PALOMA ADELA CORELLA ROMEAD | GESTHEIN DOCUMENTAL

SELECCIONA

SELECTIONA
SELECCIONA

SELECTIONA

SELECCIONA

SELECCIONA
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Sistema de Gestion Documental

& & ] i B
i k o Q / -
Partadn Recibadr Pendientes Consulta Maontenimiento In forimss biniimrios
= Documentos pendientes
Mostrar| 10 ¥ | registros Buscar:
FOLIO NOMERE ASUNTO DATOS
SECTOR I ESTATAL
Telefonoi |01) 622 &2
khu Imadi caciGn: A tenchim
15023585 Emadl: vactor ]l estatni fhotmail com Clasificacion Betoan & |
Dbsarvaciongs: |« Statis: S tumar
#raar EDECACION BASICE
Numers documento
FOLID HOMERE ASUNTO DATOS

Mostranda l &l 1 de 1 segistras

Nos despliega la pantalla Documentos pendiente, para acceder a la
informacién del folio y poder darle seguimiento se da clicen ©
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2] o Q

Recibir Pendientes Consulta

T

Infarmes

B Consulta de Respuestas

11 Pardmetros para Conmdta y Blsgueda de Folios

Consulte el Historial de
Respuestas ingresando el

Folig: No. Documenta:
numero de folio y de clic en e s - s TR =
Ver.
Fecha captura: oede: Hastal Fecha recibide:  oesae Hasar
Fecha vencimiero:  Desge: | Hasea: Fecha turnade:  oesce: Hasa:
Refarencia: Clasificacion: | SELECCIONA v
ATravésde: | SELECOIONA v Priorided: | SELECCIONA v
Centro de Trabajo: [+ Mivel Educativo: SELECCIONA v
Asuntg: Observaciones:
Area que turna: SELECCIOMA r Area que recibe: SELECCICNA A
Tipo documenta: SELECIDNA r
Stts avance: | SELECCIONA v
Status turnado: | SELECOIONA v
Municipia: SELECTIONA r



v Informes
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Q s Bz =

Consulia Mantznimiento Usuaros

¥ s

Poriada Recibrir

Turnades por ares |

Recibidos y turnados
E Consulta de documentos

Turnados por ares [Regreso a Clases}

Cancentrado de Peticiones

! PARAMETROS DE BUSQUEDA PARA EMITIR EL REFFORTE GENERAL DEL ST Cuadernillo DAC TURHNADOS )
Faolio: Mo. Documento: |
Fecha documento:  Desde: Hasta: | Causante: SELECICHDMNA
Fecha captura:  Duosde: Hadta: | Fecha recibido:  Desde: Hasta:
Fecha vencimiento:  Dasde: Hiasta: Fecha turnado;  Desde: Hasta:
Refersncia: Clasificacidn: SELECCIDMA
A Traves de: SELECCIDNA hd Prioridad: SELECCHDMA
Centro de Trabajo: Q Mivel Educativo: 5.|.E|TECC'-DI'4.|'4
Asunto: Observaciones:
Area gue turna: SELECCHOMNA v Area que recibe: SELECCIDMNA,
Tipo documento: SELECCIONA b Status General: SELECCHOMNA
Status avance: SELECCITMA h
Hivel d= SELECCIONA ¥

sontingsncia: El sistema cuenta con diferentes

Status tumados | SELECCIONA v tipos de reportes.

Municipio: SELECCHOMA T



Reporte general del sistema



